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Ai docenti 

A tutto il personale ATA 

Alla DSGA 

 

Oggetto: Ulteriori indicazioni ai docenti per le giornate della Cogestione 

Le indicazioni per i docenti sulla cogestione sono riportate nella Circolare n.327 . 

Si riepilogano le attività che i docenti sono tenuti a svolgere durante il loro orario di servizio: 

●​ Tutti i docenti  eccetto quelli di scienze motorie in servizio alla  prima ora dovranno 

effettuare il primo appello nelle loro classi alle ore 8:00 . Si precisa che il docenti IRC 

che faranno l’appello alla prima ora dovranno controllare anche la presenza degli 

studenti che non si avvalgono , che in questo caso non potranno entrare un’ora più 

tardi.  I nominativi degli studenti che saranno da mettere fuori classe  al palazzetto 

dello sport verranno forniti entro giovedì mattina . 

●​ Alla mattina controllare che ,oltre all’appello della propria classe, non sia necessario 

effettuare l’appello di altre classi in cui mancano i docenti della prima ora : verranno 

date  specifiche indicazioni in portineria delle due sedi. 

●​ I docenti di scienze motorie si recheranno alla prima ora al palazzetto e verificheranno 

l'effettiva  e sola presenza di tutti gli studenti iscritti ai tornei.A fine giornata 

effettueranno il contrappello  e , nel caso di assenti toglieranno la spunta ‘fuori classe’ 

segnando l’assenza. 

●​ Una volta effettuato l’appello , i docenti che hanno le classi non quinte al Martinengo 



accompagneranno i loro studenti in sede . I docenti che hanno classi quinte in Sede 

accompagneranno gli studenti che vogliono effettuare lo studio libero al plesso 

Martinengo.  

●​ Tutti i docenti in orario una volta terminate queste attività ritorneranno a controllare il 

corretto svolgimento della Cogestione nei pressi della loro classe .Sono dispensati 

unicamente i docenti che in quelle ore  hanno delle specifiche attività durante la 

Cogestione. 

●​ I colloqui settimanali restano attivi: quindi i docenti potranno effettuare regolare 

ricevimento genitori al loro orario 

●​ I docenti che sarebbero  in servizio alla sesta ora dovranno anticipare di un’ora il loro 

orario di servizio e si terranno a disposizione . 

●​ Al termine delle attività ,alle 12 20 circa i giorni di giovedi e venerdi, alle 11 45 circa 

il sabato ogni docente in orario effettuerà il contrappello ( sempre di tutta la classe  

anche i non avvalentisi) nell’aula della classe: ovviamente se l’aula è nel plesso 

Martinengo il docente attenderà gli studenti in sede e li condurrà nella propria aula. 

Stessa cosa per gli studenti di quinta al Martinengo che  verranno riaccompagnati 

nella propria aula dal docente in orario. 

Anche per il contrappello si prega di verificare in portineria se non sia necessario 

effettuarlo anche per classi non proprie ( solitamente ‘vicine di aula’) nel caso di 

docente mancante. 

Si ringrazia tutti per la collaborazione . 

     IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Prof. Marco Vianello  
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