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Circolare n. 5 dell’a.s. 2025-2026 

 
Venezia, 2 settembre 2025 

 

Ai Docenti 
 

E, p.c. ,alla DSGA 
dott.ssa Irene Candelori 

 
 
OGGETTO: Presentazione progetti PTOF da approvare nel collegio docenti del 8 settembre 
o successivo . 
 
 
Si chiede ai Docenti  che necessitano in tempi brevi l’approvazione del collegio docenti del 9 
settembre di presentare entro il giorno 07 settembre le schede progetto per l’a.s. 2025/2026. 
 
Per i progetti che non hanno tempi stretti di approvazione  la presentazione delle domande 
potrà essere effettuata entro e non oltre  il 30 settembre 2025 per essere approvati nel 
collegio di ottobre. 
 
 In entrambi i casi  fine delle approvazioni necessarie e della predisposizione della parte 
finanziaria per la contrattazione di Istituto, vanno compilati i seguenti documenti allegati: 
 
    • Sintesi progetto/attività: nella descrizione non va indicata la previsione di spesa in quanto 

tale atto sarà pubblicato nel sito di questo Istituto; 
    • Scheda contabile: vanno indicate: le ore previste per i docenti e per il personale ATA e le 

spese previste per il materiale.  
 
Le schede andranno trasmesse, in formato pdf, ai seguenti indirizzi: 
 

progetti@benedettitommaseo.org​ veis026004@istruzione.it  
 
Si chiede di rinominare le schede nel modo seguente, per un facile riconoscimento o ricerca 
del progetto: 
 
    • progetto_XX_sintesi.pdf 
    • progetto_XX_contabile.pdf 
 
Inoltre, per organizzare al meglio il prospetto dei progetti presentati si chiede  di compilare  il 
seguente modulo google dove inserire alcune delle informazioni della scheda 
sintesi/contabile.  
 
https://forms.gle/S5aZy5we4wiuotiCA 
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Si ricorda che è necessario che il docente sia preventivamente incaricato a svolgere l’attività e 
che in assenza di incarico non è possibile procedere all’avvio delle attività e alla liquidazione 
finale. 
 
 
Si prega di rispettare i tempi di consegna delle schede per permettere l’avvio delle attività 
progettuali senza oneri di spesa, presentate nelle prossime sedute del Collegio Docenti. 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Marco Vianello 
documento firmato digitalmente ai sensi del 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa 
connessa 

 
 
 


