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Circolare n. 305 dell’a.s. 2022-2023 

 
 

Ai docenti delle classi quinte 
 
 
Oggetto: stesura del documento del Consiglio di Classe (documento del 15 maggio). 
 
In riferimento alla predisposizione e alla stesura del Documento del Consiglio di Classe (documento del 15 
maggio), si riporta quanto prescritto dai commi n. 1, 2, 4 dell’articolo 10 dell’O.M. n. 45 del 9 marzo 2023: 
1-Entro il 15 maggio 2023 il consiglio di classe elabora, ai sensi dell’art. 17, comma 1, del d. lgs. 62/2017, 
un documento che esplicita i contenuti, i metodi, i mezzi, gli spazi e i tempi del percorso formativo, i criteri, 
gli strumenti di valutazione adottati e gli obiettivi raggiunti, nonché ogni altro elemento che lo stesso 
consiglio di classe ritenga utile e significativo ai fini dello svolgimento dell’esame. Per le discipline coinvolte 
sono altresì evidenziati gli obiettivi specifici di apprendimento ovvero i risultati di apprendimento oggetto 
di valutazione specifica per l’insegnamento trasversale di Educazione civica. Il documento indica inoltre, 
per i corsi di studio che lo prevedano, le modalità con le quali l’insegnamento di una disciplina non linguistica 
(DNL) in lingua straniera è stato attivato con metodologia CLIL. Per le classi o gli studenti che hanno 
partecipato ai percorsi di apprendistato di primo livello, per il conseguimento del titolo conclusivo 
dell’istruzione secondaria di secondo grado, il documento contiene dettagliata relazione al fine di informare 
la commissione sulla peculiarità di tali percorsi.  
2-Nella redazione del documento i consigli di classe tengono conto, altresì, delle indicazioni fornite dal 
Garante per la protezione dei dati personali con nota 21 marzo 2017, prot. 10719. Al documento possono 
essere allegati atti e certificazioni relativi alle prove effettuate e alle iniziative realizzate durante l’anno in 
preparazione dell’esame di Stato, ai PCTO, agli stage e ai tirocini eventualmente effettuati, alle attività, ai 
percorsi e ai progetti svolti nell’ambito dell’insegnamento di Educazione civica, nonché alla partecipazione 
studentesca ai sensi dello Statuto. Prima dell’elaborazione del testo definitivo del documento, i consigli di 
classe possono consultare, per eventuali proposte e osservazioni, la componente studentesca e quella dei 
genitori.  
4-Il documento del consiglio di classe è immediatamente pubblicato all’albo on-line dell’istituzione 
scolastica. La commissione si attiene ai contenuti del documento nell’espletamento del colloquio.  
 
Vengono di seguito riportate, divise in sezioni, le fasi e le indicazioni operative per la stesura del documento 
del 15 maggio e le caratteristiche tecniche del file contenente il modello del documento in oggetto. 
 
Fasi operative per la stesura del documento del 15 maggio 2023 

 in data 28 marzo 2023 saranno condivisi ai coordinatori delle classi quinte i modelli del documento 
del 15 maggio sulla base degli indirizzi: Scientifico, Scienze applicate, Linguistico, Scienze umane; 

 ogni coordinatore della classe quinta effettuerà una copia del modello ricevuto e la condividerà con 
i colleghi della stessa classe; 

 specifiche istruzioni tecniche in merito ai passaggi sopra indicati saranno fornite ai coordinatori 
delle classi quinte tramite email inviata dal prof. Pradella;  

 il coordinatore della classe quinta predisporrà la parte generale per i lavori del Consiglio. Tutti i 
componenti del CDC dovranno inserire nell’allegato A la/e propria/e relazione/i finale/i. Sia la 
parte generale che le altre sezioni dell’allegato A dovranno essere predisposte già prima delle 
riunioni dei Consigli di classe che saranno dedicate solo alla stesura definitiva; 

 con opportuno e prossimo comunicato saranno convocati nella prima parte di maggio i Consigli 
delle classi quinte per provvedere alla stesura definitiva dei documenti del 15 maggio;   
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 sabato 13 maggio 2023, entro le ore 14:00, i coordinatori delle classi quinte invieranno in formato 
pdf il documento al seguente indirizzo email: doc15maggio2023@benedettitommaseo.org 

L’amministrazione provvederà, quindi, alla pubblicazione dei documenti sul sito in data 15/05/2023. 
 
Indicazioni operative per la stesura del documento del 15 maggio 
 

 La parte generale è a cura del coordinatore del Consiglio di classe che espliciterà i seguenti campi: 
presentazione sintetica della classe (storia del triennio della classe, continuità didattica nel triennio, 
situazione di partenza della classe nell’anno scolastico in corso), obiettivi generali (educativi e 
formativi) raggiunti, obiettivi specifici di apprendimento raggiunti (si rinvia alle relazioni 
dell’allegato A), attività extra/para/intercurricolari effettivamente svolte, attività,  percorsi 
e  progetti svolti nell'ambito di Educazione civica (a.s. 2020-2021; a.s.2021-2022; a.s. 2022-2023), 
attività PCTO, criteri e strumenti di valutazione, risultati raggiunti: situazione della classe a fine 
anno scolastico in corso, simulazioni effettuate, eventuali attività, percorsi e progetti 
svolti  dall’intera classe. 

 L’allegato A comprende le relazioni delle singole discipline. Ogni docente espliciterà nella propria 
relazione i seguenti campi: situazione finale della classe, obiettivi specifici di apprendimento 
raggiunti in termini di conoscenze, abilità e competenze, contenuti di apprendimento e tempi, 
metodologie didattiche applicate, strumenti didattici utilizzati, spazi, modalità di verifica e criteri di 
valutazione adottati nel corso dell’anno scolastico. Ogni docente specificherà altresì gli eventuali 
moduli svolti per cui è stata attivata la metodologia CLIL.  

 Per quanto riguarda la relazione di Educazione civica, la stesura è a cura del coordinatore di 
Educazione civica. Per l’individuazione dei contenuti di apprendimento, si suggerisce di riportare 
gli argomenti effettivamente svolti presenti nella programmazione iniziale del Consiglio di classe, 
aggiornati alle tematiche che si sono eventualmente aggiunte nel corso dell’anno scolastico. Alla 
voce “obiettivi”, come negli scorsi anni scolastici, si suggerisce di riportare solo quelli raggiunti in 
relazione alle competenze chiave già presentate nella programmazione del Consiglio di classe, la cui 
tabella generale viene allegata in formato word. Si consiglia di operare le scelte/variazioni sulla 
suddetta tabella allegata per poi copiarla nel modello del documento del 15 maggio. 

 
Nella redazione del documento i Consigli di classe terranno conto delle indicazioni fornite dal Garante per 
la protezione dei dati personale con la Nota n. 10719 del 21/03/2017 di cui si riporta il seguente passaggio:  
“[…]non si ha alcuna ragionevole evidenza della necessità di fornire alla commissione esaminatrice dati personali riferiti agli 
studenti […]. E’ chiaro, infatti, che il senso del documento sia quello di mettere in evidenza il percorso didattico e formativo di 
ciascuna classe, prescindendo dalle peculiarità dei singoli elementi che la compongono. Lo stesso dato normativo, nonché le 
successive indicazioni ministeriali al riguardo, non lasciano margini a un'interpretazione estensiva circa il contenuto del 
documento tale da comprendere anche riferimenti ai singoli studenti, risultando quindi priva del necessario fondamento normativo 
la diffusione di un documento così redatto”. 
 
Caratteristiche tecniche del file condiviso recante il modello per la predisposizione del documento 
del 15 maggio. 

 il documento condiviso dal coordinatore della classe quinta potrà essere utilizzato da tutti 
contemporaneamente, con la possibilità di correzione e commenti; 

 il salvataggio è automatico con la chiusura del documento; 

 è bene porre attenzione all’inserimento delle tabelle che potrebbero creare problemi di 
formattazione; 

 se necessario, il sistema permette ai proprietari del file di accedere a tutte le versioni precedenti del 
documento (cronologia delle versioni) e di recuperare la forma precedente in caso di errori o 
incidenti; 

 nel caso in cui si rilevassero dei problemi tecnici, sarà possibile contattare il prof. Pradella. 
 

Venezia, 28 marzo 2023 
 

 Il Dirigente scolastico 
prof. Michelangelo Filannino 

documento firmato digitalmente ai sensi del 
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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