ISTRUZIONI PRENOTAZIONE RICEVIMENTO DOCENTI

SRS SR el s Per inserire una richiesta di ricevimento al docente & necessario procedere
BENEDETTI TOMMASEO

VIA CASTELLO, 2858 - VENEZIA come segue:
o - Alunno: CAPRIOLI MATTEO . . . . e
Servizi Alunno B — 1- Entrare nel Registro Elettronico, selezionare “Servizi Classe”
. . . T3 — Ay . . . . . . -
| Servizi Classe o) O - | dal menu principale e poi cliccare sull’icona “Ricevimento
Informiamo gli utenti che & adesso scaricabile la nuova app per dispositivi | Docenti”

! r Il codice scuola da utilizzare per accedere all'app & SG27729, utente e
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2- Entrati nella scheda “Prenotazioni Ricevimento” cliccare su
Prenotazioni Ricevimento " )
Nuova Prenotazione” in basso a destra
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Giorno |Dalle ore |Alle ore Max Pren.  N.Pren. |A partire dal Entro il

8/10/2021 09:00 -“—lu*' ™
25/10/2021  08:00 09:00 5 0 17/10/202108:00  24/10/2021
08/11/2021  08:00 09.00 5 0 31/10/202107:00  07/11/2021
15/11/2021  08:00 09:00 5 0 07/117202108:00  14/11/2021
22/1172021  08:00 09.00 5 0 14/11/2021 08:00  21/11/2021
29/11/2021 0800 09:00 5 0 21/11/2021 08:00 28/11/2021
“ Nuova Prenotazione
Prenotazione A
Docente: CAPRIOLI ALESSANDRO
Email Docente: caprioli.alessandro@benedettitommaseo.org

Prenotazione per il giorno:
Luogo Ricev.:

Annotazione:

Genitore:

Confermare indirizzo email:

Confermare recapito telefonico:

18/10/2021
| Santa Giustina [

v Conferma
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A questo punto apparsa la scheda “Nuova Prenotazione”,
dopo aver selezionato il docente con il quale si vuole chiedere
ricevimento e il rispettivo giorno, cliccare su “Nuova
prenotazione” in basso a destra

Nella Scheda “Prenotazione”oltre a trovare i dati del docente
ci sono tre campi oblligatori da completare:
e Genitore: dal menu a tendina scegliere il genitore che
richiede il ricevimento (Padre o Madre)
¢ Indirizzo email: se non & presente indicare un indirizzo
mail di contatto
e Recapito telefonico: indicare un numero telefonico di
contatto
Dopo aver inserito i dati richiesti cliccare sul tasto “Conferma”
Se e andato tutto a buon fine il sistema invia, all’indirizzo mail
indicato precedentemente, una comunicazione di avvenuta
prenotazione ed inoltre in alto al centro dello schermo uscira il
seguente messaggio:

www.portaleargo.it dice

Prenotazione confermata con successo




